
 (бланк организации)
Генеральному директору
ООО НПК «МИКРОФОР»
Заикину В.А.
от (должность)
(Ф.И.О.)
(наименование организации)

Сопроводительное письмо.

Прошу произвести периодическую поверку средств измерений:

	№ п/п
	Наименование
	Состав
	Примечания
	Владелец

	1
	(наименование термогигрометра), (зав.№)
	(наименования измерительных преобразователей в составе термогигрометра с указанием модификации – при наличии), 
(зав.№)
	(замечания к работе, неисправности – при наличии)

(для эталонов дополнительно указать необходимость поверки по разряду, год выпуска, регистрационный номер в Аршине – при наличии)
	(владелец прибора – если отличается от организации, предоставившей приборы на поверку/ремонт – для подачи данных в Аршин)



В стоимость работ прошу включить доставку по адресу: (указать адрес, ответственное лицо и номер телефона (если отличается от указанного внизу)).
Счет прошу выставить по реквизитам: (полное наименование организации), (ИНН), (КПП), (номер расчетного счета), (наименование банка), (№ кор. счета), (БИК).


[bookmark: _GoBack](Должность руководителя)					   (Фамилия, имя и отчество руководителя)
(Дата)
(Подпись руководителя)

Ответственный исполнитель
(Фамилия, имя и отчество)
(контактный телефон)
(адрес электронной почты)

